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о формировании, ведении, хранении и про aIoшlIlxcrl

МкоУ кЕманжелинская

1. общие lIo.rloilteHItя

1.1. НаrстОящее IIолохtение опреде,цяе,г ,гребования rt офорNUlенI4Iо. зilпо.ltlеllI1lо (всJенtltо) 1,1

\paI{eIlIIIO JIиLIных дел об1,.iающихся" [l Tal(iji. i]eгjlll\IcllTilp),eT ]тапы и послсдОВаТе,'ЬнОс]l,

работЫ сотрудниКов МКоУ KEr,TaHiKe,ltLi]lcKaЯ C(lt)OllI)) (:tauree - оу) с ,пllLII,IьlNlи деjlа\lLi

ОбУЧаЮЩrtХСЯt, 
__ л rh_,,onaпilrl'N{ ,]яI1 л_ .л 1. .л1, }|0

1.j. IIастояций Порядок разработан в соответствtrи с Фелер&цьFIыN,I зако[Iодl от l,y,IZ,/,vI

21з -Фз кОО образоваriии в Росслtйскоti Федератtrtи>; Федер:.пьным законо},{ от 21,О7,2006 }lа

27j_Фз (о персонаr,ьЕых данных): ,,p,ur,o.b", мrrtrобрнаlтtи от 22,01,2011 N9 з2 коб

}lтtsер)liле1II]и пороrп" гIрие\{а граItдан на обyчеirltе IlO ОбРаЗОtЗlt'Ге"IЬНЫ\{ ПPoI'PtlNI\{t1,\'I

начальноГо обшtего. основ1-IогО общего Lt с]]еднеt,О общеl о образоваllrtяll: l]PИlill]t)l!l

\,{rrнобрнауки оТ 12.0з.2014 J\Г9 |11 <об у,т,вер}i(денLlrl ГIорядrtа tl ус,тtltзltй uc\]l\eCrI},leH],l,]

]-lеревода обучающихся из одноir оргtlнизtlцtIи" ос},щсств,цttющеit образовате,ilьн\IIо деяте,lIьl{осгь

ilo обра:зов.t.ге-цьным прогр&N,I_\IаN{ Hallil,цb'olo обшiег0. осltовного обrцего и срелнего сlбп{егсl

оСlрitзоtзанrtя. в др.чгие орl alнизllции. ооуш{ествJIяIоlцLlе обраlзоваr,геjlьI]ую деяl,е,пьность I1o

образовательныNI програN{N,{аIN{ сооlветствуlощtiх )lровня 1l IIаIтравJенностиl ilрtll]иJtа\,Iи прие\4а

.,teieir в N4I{OY кЕшtанrкеrl]нскLlя C(K)()Illtl,
l.-1 . jlti,tHtle де,lО обу.tаrоrrlеtосЯ Itрсдстав,IяеГ собой I]llдLlвl,Iд),iLlьlIуlо гlа{ili\, l] KOTOp01,1

l]atходя,Iсrl доltуN,Iен,rы или их завереtIн1,Iе копиri,

1.-t. Jlичrrое де.]lо ведется на ка7iдого обr,чaLtощегося. воспll,гаlгIFlика с \{O\,1eI{Ta его заrlllсJIеltllя в

N,iцoy кЕп,tанхtе.'инская C(It)OLLlll и ]Io отrlислснrlя rлз N{IioY <<ЕШ,tt}Нltе:rИНСК'i'] C(K)ol1-l>i,

1.5. ПрИ приеN,lе ребелlка " 9' директоР прI]I{имаеТ его доку\lентьi И передаеТ ИХ КЛаССНОiuУ

рYко]]о:{rl.геJIю дпя дальнейшего сРорrлtrрованllя -пI,1!Iного дела об) ча}оU-tегt)с,l согласно

ll ilc0,orlщeNl r, 1-1о;rожению,

2. Порядок форlrироваIlлIrI "iIIIч}I0го де"ilrl прlI lJaIIIIcJIcIIIIII обучаtощсгtiсlt

2.1.B :lrt.lHoe депо обучающегосrt вклtlдьiваiот с,i[ед)iiоLцllе !l()li}il,{eНTbi:

- зair]Iзjlение 1эодлr.гелей (законных предсl,авиr,елей) о приеN{е с пол,tе,гrtой о ToNl, Lll,o оFIи,

ознtiltt]\I.цены с Ус.гаво*r оУ. лицен:зией. св}lде,IеJlьстl]о\l сlб аккрелrlтациl1 и Jtока-пьны,\,{I] a.Ta\{ll

ОУl
- зalrlв,r]енllе о пepcoi]aljlbнb]x данrIьlх:

- зilяв.ленt{е о ,Iзыке обучетltlя:
- зLlяt]ление о психоjrогической и логопед'i,lесttойt ПOл'l0Щ!I,

- jIIlчная карта обучаtошегося;
- договор I"Ia предоставление образоватеJlьI]ых услуг, -- _--.л. -х
- к()пия c'LljleTe-:]bcTBa о рождении ребенка либо lrHoii док\,l\,1ен,г, itотоlэый подтвер)ltдtlет родство

i.i_,lil закопоN{ернос,гь представхени,I прав ребенка: / . __ tlл r}.]т..11лrтпд

- lt.г{иЯ свидетеJlьСl,ва о регI{страцI4И ребеtlltа по NIecTy )Itt{Te"''bcl,Ba (irребыванl,iя на заI(реп"'еFl l]oI,I

терриl.ории - Д,Ця детей. про)Iillt]t11()ш{их Hit закрепJенIлой ,герlэtIтории, Rцrесто сl]l,Iдстс".1lсl,ве

родrlтел1{ вправе предъявиТь иной докY\tеFlт, ttоторый содер)Iillт сведения о реr,исIрацrltt ребегLttlt

IIо NIecT\, ,кИ.ГеjlЬс'Гl]а и,rlи гIо N,lecT)/ гtребыrзагtt1rl на :]aкpeпjIelILlOl"i террrlторлIи:

- iiопllя доlt\I\,iента, подтверждаюшего право заявите,ц,I на пребывание в РоссийскоI:1 q)едерацtiИ,

д;trl иtlосгранных граriдан или ,;rиц без гра;tiданс],ва:

r
1
с]
с,



l

1I]Ые ДОк},Nlенты, представленныс родите,1,1\Iи (законны]чIи 11редсТавителяN,Iи) по собственной

l]rlциатLlвС-. IТеречеНЬ ДОКУjчlеН-юв. l1редСтав"lе}lных РОДtlТе.ilЯI\,{и 
(заIсонныN,Iи представите;я,rtи)

;lопо,хнl]1.еJIьно, вносIlтся ип,tи собст,lJенl{ор\,LItlо в заявJlеtlriе о прtlсN,{е в шIiол_\,

2..2.Ро.i]rtте:rиПреДосТаВЛяЮТОрLIГиI1аjIыдок}.N,lеLIТоI]Д'|lясIiяТиякогlиli.Ес;rt,tОн1,1IIit
иносТранно]\,1яЗыке-ТоВМесТесно'Гариа-iIьноЗаВереIjltlы\,lПеl]еВоДоN{.
2,з,КопriиДокУN{енТоВЗаВеряюТс']ПолПисЬЮДиреl(Тораооliпе.tатьюоО.

3. Поря;rоti Bei{eHIt,I и xpaнerll111 лц11116111 щ€,|l

з,1. Jhiчные де.па обуча}ош{ихся вед\l,гсrl KJlaccHыN{Ll рYкоt]олtIТе-lяivtИ" Заtlисri g _п1,1rlц9l1 ]е,l1С

необхо]lrп,t. BecTI{ LIeTKo. aKKyptlTI]t] r,,ro.,,o',o (lriс,"riе'ГОВiЬ'l]. (c1,IFlI'1h-It't) ЧеРНrirаПlИ' llO OtiOtl'tlit'tt'Tt't

ка)liдого гола гIол графойr (подпись li.lассiIOt.о р\,liоl]одI.11,еJIя,, llросl,itl],пяетсrI пе,lать ()}',

j.2. jlи.tгtое де,lо до-il){iFlо и}lетt, FiONiep" соотl]егстI]),юrritrii но\lер\, в кtlиге }''tela двI,I}liеllt],t

":]j*ъ"н,.Jе де.ца об),чаюtцихся ка){iдого i(Iасса формирlю]..1л"_,,::::..::::, в паIIкч

l]Ii-ilalдывilеl,сrl cIIl4coк ,anaaau в а;rфавl,tтнОh'I IIOp'IjlIie с )liiазаl{t]е]\{ но\lера II1tlt-{ого /Iejla,

з._l, Jltr,tгib e деjlа рalсполагаюlсri в ПаПКе В а"lфаВИГНОi\'l lIOP'ljlKe'

].5. В лtлlчное дело чченllliа зillt0сятся: обlцие сведеl]l4я об \"lенике, даlIные о рез\i":Iьтl]l,ilх

Il1]о\{е)lt)/точноri и итоговой аттестаций, Де]Iае:гся за},{еткt] о решенI,1и педагогtll{есltоI-о со}]еГit lt()

итогtl\I гола (HaIlpиMep, о llереволе обl,чаюшегося l] сле,iIуIощIlй ttлtiiсс;,

j.6. Обшlте сведения об 1lqlЩИХСя корректир_уются классныN,l руководите,iIе\,I по \,{ерс

"1T",ili]Jiil,-"ilr"* Де-ц класса к.,lассныr:i руководrlте.llь вк.Ililдывilет список K,llacca с vtiазанliе\,I

фlлtt.l:rt.tti, IIN,Iени. отчества и Hor{eptL,r"uaroau делir. Ес,пtl )'tle'liK выбы,r в теtlенис },tебtlого l,сlда,

io в clleцLla:rbHol.'t графе делаеIся oT\lcTlta о вьтбыгии, Yкal,]ывaiетсr] L'o\{ep tlрllказа об t),г,ttlс,tеttltи

з.8. Ilри r{справjlенилI оценки даеrсrl гIояснеIII4е, стаtsti,гс,l псllа],ь и гlоjlllriсь дире1(1,ора,

з.9. Кrассгtыt:t руководитель l],геLIеltие учебtrого годазаllо,цlt,lет,ltLIlltloe дело j]в,l)liдьl:

- L] l]iltlале },чебного года \rтоLiняе-l. список ItjIacca. вllоси1, tiеtlбходиr,tые LiзN{еIiенtlя (адiреса,

rе.tефонr,t.фаrtилиlrит.Д.),Знаiiо\'lи.Гсяс-ilиLIны\'lI4Депа\'}IВноtsЬприбывпrихобу.таtоЩихсяl
- ll0 ol(Otlltattrttt ч.tебtrого года прос гtlвJlяе,I все OTN'.TKI. llO 1IPeilNIeT,tNI в соответс,гвLiи с \,чебIiышI

l1,1alIo\1 K,.li-icctt. зап1-1сьlвае'Г сВеilениЯ о l1t,tградаlх II I]O0щpeHl1,I\, ПРОСТаВ"..'lt'-г lto-,tlILleCTBO

1l1]0п\.rценllьLх YрOliо]]. заверяе,г все I[анtlые пеlIА,гьк) и сдilсг,:1l1аlFIыс де,.'it зt1\1есl'и'IеJl}о,]u,{ре}i,l .,1la

rto Уl]Р.
- в TeLIel]lle .ччебпого года изN,{енени,I в}lосятс,i опера,гtlвно IIо 

"IePe 
посl,уllJtенli,I,

].10. Гiо оконLIании учебного гоДа в jlиLIHoIVI дсJIе деjIаетс,I зiltlllcb:

- ),LllITe,Iя\rtr 1-zl-x I(лассов: (переведен в , " кхасс);

- ti:lilCсFlbl\iLl рYководителяN,{и 5-8-х: (перевеllен в ", K_ilacc)]

_ lijlllccНы\iri р\,ководл{те,пя]\,Iи 9_х к"lассов: <tокон,lил ocllOB}IyIO LшliO_Il\,)): 
lI \Iilc

].11.КrассI{Ьiеру-коВоДИТеjIиtlроВер'IlоГсОсТо'lн!lс;lИLIНЫХде:lе)I(еГоДНOВсеНГ'l()ре
.геIi\,rцего го,lаl ЁlLl налиLIие необхо;{иr,lых докY\,1еI,1т()В 11 их ,tliг}liljlьLlос,гь,

{. fIорядоIt выдаtIIt лIIчrIых дел обучitlощIl\сll tlpll выбыт,lrи lлз ()}'

4.1 . выда,tа ,циLIного деха родl{l,еj]r]N,I (закоl]}IыN"I преjlс,гarвиr,е:rяrt) Об)'ЧаЮtЦеГОСЯ ПРОIlЗВОД'lIС'I

дrlрскгороNI после оформ,lения eI,. 
'(jltlccllы'I 

р\,IiоI]одI,11еJlеN' 11 проверtil] за\{естите-lеNI ,rI]peKToI]a

rio YL]}r. lla осlJованиI1 зalявJеFtия 1]од1,1r:елей и полтl]ерili,l1еIl!{'i прl,tнt]l\lаюrцеii сlСjразсliзаге,ltыiой

Ol)I it]]1.IзtlцIr1.I. Пос.ltе I1:]даегся приliа:j об tlт,лис,iIегtлtri обl,tаtоlLIсгt]с,l,

1.2. Прtt выдаче jlичного дела директор вносli,г запttсь в а-п(ltrвtrтtlую кtIиг\/ о выоытL11,1, t}

родIlте,цlI и,rIи законные предсru""ra''п обучаrюшегося стtlвят cBolo подпись в графе (.TlleTlii-1 о

tsыдаLIе лиLIног,о дела), jного периода, классный
4. j. ts .uyruo>с. когда выбытие офорп,tляется в течеFIие Yчес

р)lltс]волLIт'е.lIl, сосТавляе,г выписк_Y 
,rекуlцих от\{ет,ок за дilнньlr"I IIериод,

4.-i, ..]lичнi,Iе де,lа" не затребовL1I]ные род1,I1е,il,IN{и, tlередаютс,l i] архl{в LLII{ojIbl, г,]с -\ptlН,1 гс,{ l}

TcLIeLIl]e трех JleT со ДНя вьбытt,lя обr,чаlоtцс,гtlсяt tl,з ()У,


