
муниципалrьное казённое общеобразовательЕое уqреждение кЕманжелинская

специЕшьЕая (коррекционная) общеобразовательнаr{ школа-интернат для обуrшопIихся,

воспитанНиков С ограничеНнымИ возможнаСтями здорОвья (нарушение интеппекта)"

ПОЛОЖЕНИЕ

об обрабоr*a'rraпaональных данньш учащихся и третьих лиц

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об обработке персональньтх дчшньIх учащихся и третьих

лиц МКОУ <<Еманжелинскt}я С(К)ОШ)(далее - Положение) разработано в соответствии

с Федеральным законом от 29.|2.20:'2 J\ib 273-ФЗ (об образовании в Российской

ФедерациИ>, Федера-ltьныМ законом от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ кО персонаJIьньIх даЕньж),

иЕымИ федеральньшли И регионаjIьЕыми нормативными актами в сфере

защиты IIерсонttпьньж данньж, политикой обработки персональньD( данньD( мкоу

<<Еманжелинской С(К)ОШ>

1.2. Положение опродеJUIет IIорядок работы с персональными данными в МКоу

кЕманжелинскм С(К)ОШ) учащихся, их родителей (законньD( представителей) и иньпi

третьих лиц, а также гарантии конфиденциальности личной информации, которую

rIащиеся, родители (законные представитепи) и иные третьи лица предоставJIяют

администрации МКоУ кЕмаrrжелинскм с(к)ош>,
','-.-л--

1.3. I]елью Положения яцjUIется защита персонЕrльньIх данЕьD( уIащихс1 родителеи

(законньж представителей) и иIIьD( третьих лиц от не1rравомерного или олуrайного

доступа, уничтожеЕия, изменения, блокирования, копирования, распЁосц)анения и иньD(

ЕеIIравомерньж действий.

2. Перечень обрабатываемьгх персональньIх данньж,



2.1. мкоУ (ЕмаЕжеЛинскаJI С(К)ОШ) обрабатыВает следующие IIерсонаJIьIIые данные

учащихся: 
,

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) дата и место рождеЕия; . ,

в) адрес местожительства;

г) сведения из документов:

- свидетельства о рождении, паспорта;

- свидотельQтва о регистрации;

- документ* подтверждаюriего родство учащегося с родитеJuIми (законными

представитеrrями);

- докуil(енТа, подтвеРждающегО правО на пребыВание на территории РФ;

- закJIючения и других рекомеЕдаций психолого_медико-педагогич9ской комиссии;
di 

^ оqиппuацт,q п ппинаплежности l ---^--- ---iуппе дш занятий
-МеДицинскогозакJIючонияопринаДIеЖностикмеДицинскоиГр

физической культурой;

- медицинского,закIIючения о характере полученньIх повреждений здоровья в результате

несЧастноГослr{аяИстепениихТяжести'аТакжеоВоЗможномнЕlхождении
посТраДаВшеГоВсостояниIIаJIкогольЕоГо'ЕаркоТическогоилиТоксическоГоопьянения,

заключения о причине смерти;

- иньIх медицинских заключений;

- информированньD( согласий на медосмотр;

- карты профилактического медицинского осмотра несовершенЕолетнего (уrетная форма

Ns 030-ПОlу,l7);

- документов, содержащих информачию об успеваемости (в том tмсле выписки из

кJIассногО журнала с текущими отметкzlпdи и резульТаТаIчIи промежугочной аттестации),
-

2.2. ПерсонаJIьные данные у{ащихся содержатся в их личньIх делах в виде кошии

докр[ентов.

2.3. мкоУ <<Еманжелинскtш С(К)ОШ) обрабатывает след},ющие персонutльные данные

ролитеде,й (законньж представителей) уrащихся:

а) фаruилия, имя, отчество (при ЕtчIиrIии);

, б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

- паспорта или другого докр{ента, удостоверяющего литшость;

- документов дJUI предос1авлония льгот (улостоверение многодетной семьи, документа о

признании иIIваJIидом).



- докумонтов дJIя шредоставлениJI льгот по горячему rrитz}нию (rшцевой счет банковского

счета)

2.4. ПерсоЕальные данные родцтелей (законньгх trредставителей) содержатся в литIньж

делах уIаIцихся в виде копий документов.

2.5. мкоу <<ЕманжелинскаrI с(к)ош) обрабатьтваот следующие шерсонаJIьные данные

физических лиц по догоЁЬрам, физических лиц, }казанньпс u a*ujrarrиях (согласиях,

доверенrrостя* и т.п.) учащихся или родителей (законньrх IIредставителей)

несовершеннолетних rIащихся :

а) фшлили я, им1 отчество (при нали,*rи);

б) адрsс местожительства;,

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

- паспорта или другого документЪ удостоверяющего личность;

- диплома или иного доку;1d,9нта об образовании;

2.6. ПерсонаJIьIIые данЕые третьих лиц содержатся в документах, которые представиJIи

физические лица, закJIюtмвшие с МКоу <<ЕманжелинскаlI С(К)ОШ) договор, и в

документах, которые подписа;lИ (вьцали) учащиеся или родители (законные

предстчlвители).

3. Сбор, обработка и хрЕшение персонапьньD( данных

з.1. Сбор персональньD( данньD( rIащихся, родителей (законньпr предст.tвителей)

осуществJUIет (директор, кJIассный руководитель) завуч мкоУ кЕманжелиIIска,I

С(К)ОШ) во время приема документов на обучение,

З,2. Сбор ДаЕньD( физически" чц lrо договорtlп{ осуществляет завr{ (директор, классный

руководитель) МКОУ кЕманжелиЕскаrI С(К)ОШ) при оформлении договоров.

З.З. Сбор даЕньD( третьих лиц, указанньIх в зЕUIвпениях (согласиях, доверенIIостях и т, п,)

упщихсЯ или родИтелей (законньтХ представителей) несовершеннолетних уIащихся,

осуществляет директор МКОУ <F-манжелиЕскtш С(К)ОШ) при оформлении иJIи приеме

документов.

3.4.,ЩиреКтор (класСный руководитель / завуч) вгIраве принять персоЕt}льные данные

)чащихся' родителеЙ (законньпr представИтелей) учащихсЯ толькО y,i"* лиц лично, Сбор

персоналЬнЬжДанньD(УнесоВершеннолоТнеГоУЧащегосяВоЗМоженТолЬкопоДосТижении

упщимся 14 лет с согласия его родителеЙ (законньD( представителей).



,Щиректор (классный

которые

руководитель / завуч) вправе принять документы и сведения,

содержат персональные

данные третьих лиц, только у таких лиц,

з.5. мкоу <<ЕманжелиЕскаlI,С(К)ОШ) вправе делать запрос в медицинскую организацию

и обрабатывать персонаJIьные даяfiые учащихся при рассл9довании несчастного слуItш,

если это требуется для работыкомиссии. Результаты рu",п,дJ"u""" вместе с

медицинсКими заклЮчениямИ хранятсЯ в отдельнЬIх папках в специальном шкафу, доступ

к которому имеют только ч]Iены комиссии,

З.6. Обработка персонапьньD( данньIх учащихся вед9тся искIIючительно в цеJIях

реализtцЩи их IIраВ на полу{9ние образования в рамкtlх осваиваомьIх обрtвовательIIьD(

прогр€lI\,Iм и с соглас ия на обработку персональных данньD(,

3.7. Обработка персональньIх данньD( родитеяей (законньпt пр9дставителей) r{ащихся
(,.

ведется исюIюtIительно в целях реzrлизации прав родителей (законных шредставителей)

при реализации МКоУ кЕманжелинскttя С(К)ОШ) прав учащихся на получение

образования в pitцKax осваиваемьж образовательньD( програIvIм и с согласия на обработку

порсональньD( данньD(.

3.8. Обработка персоЕальньD( данньD( физических лиц по договорапd ведется

искJIючительно в цеJUtх исполнения договора, стороной которого, вьгодоприобретателем

или порr{ителеМ по которому явJIяется такое физическое лицо, а также дJUI закJIючения,

договора по инициативе физического пицаили договора, по которому физическое лицо

будет выгодоприобретатепем или порrIителем. Полуrение согласия в данном спу{ае не

требуется.

Обработка персонаJIЬньIх данНьD( третьих лиц, укtlзtшных в заJIвлениях (согласиях,

доверенностяХ И т.п.) уIащихсЯ илИ родитепеЙ (законньж 11редставителей)

несовершеЕнолетних учащихся, вед9тся искJIючителы{о в цеJUtх реализации прав

родителеЙ (законньгХ riредставИтелей) при реализации мкоУ <ЕманжелинскаjI С(К)ОШ)

прав r{аIцихся на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку,

3.9.Личныеделаr{аЩихсяхранятсявМКоУ(ЕмапЖелинскаlIС(к)оШ)вбУмажном

виде в IIаIIках В специаJIьIIоМ шкафу' которьiй обеспечивает зtuцитУ от

несанкциочированного досту1rа. В личньrх делах учащихся хранятся персонаJIьные данные

у{ащихся и их родителеЙ (законньD( представителей),

3.10.,Щоговоры, содержащие lrерсонаJIьные данные третьих лиц, хранятся в бухгалтерии

мкоУ <<ЕманжеЛинскаrI С(К)ОШ}) в бумажном виде в папках в специtlльном шкафу,

которьй обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.



3.1l. Заявления (согласия, доверенности и т.п.) rIащихся и родителей (законньпr

представителей) несовершеннолетних )лащихся, содержащие персональные данЕые

тротьих лиц, хранятся в канлеJUIрии МкоУ кЕплшлжелинскtш С(К)ОШ) в бумажном виде

в папкЕlх в споциальном шкафу, которьй обеспечивает защиту от несанкциоЕированного

досцrпа.

з.12. мкОУ кЕманжелинскаlI С(К)ОШ) ведет журнал )лIета посеiителей, в котором

ответственные лица фиксируют 11ерсональные данные посетителей: фаrrлилию, имя,

отчество (при наличии), ёведения из документа, удостоверяющего личность. Поречень

лицl oTBeTcTBeHIlbD( за ведение журнала, утверждается прикtх}ом директора МКОУ

(Ема.нjкелинскЕUI С(К)ОШD Копирование информации журнала и передача ее третьим

лицчlм не допускается, за исключением слrIаев, предусмотренньtх законодательством РФ,

3.13. Личные дела, журналы и иные документы, содержаrцие персональные дtlнные,
d"

поДлежаТхрЕlнениюИУничТожениюВсрокиИВПорядке'IIреДУсМоТренные

номенкJIат}рой дел и архивным закоЕодательством РФ,

4.,Щоступ к персонЕIльным данным

4.1. ,Щоступ к перс"Qнальным данным учащегося, родителей (законного

rrредставителя) имоют:

директор - в полном объеме;

зап{еститель директора по учебно-воспитательноЙ работе - в IIолном объеме;

бухга;lтер Ушравления ОбразованиrI - в полном объеме;

кJIассные руководители - в полIIом объеме

педагог-психолог в объеме данных, которые нужны дJUI диагностической,

психокоррекционной, реабилитационной работы с rlаrцимся, оказания консультативной

помощи увщемуся, его родитеJUIМ (законньшчr представителям) И педагогическим

работникаIчI МкоУ кЕманжелинскtUI С(К)ОШ),

4.2. Щосryп к персонаJIьным данным третьих лиц по договораN{ имеют:

директор - в полном объеме;

бухгалтер - в полном объеме.

4.3. ,ЩостУп к 11ерсонапьным данныМ третьих лиц, на KoTopbD( оформлены заJIвления

(согласия, доверенности и т. п.) и.которые зафиксированы в журнале yleтa посетителейо

имеют:

директор - в полном объеме;

лица, ответствеНЕые за ведеЕие журналq - в объеме данньIх, которые необходимы дJIя

обеспечения безопасности в МКоУ <<Еманжелинскtш С(К)ОШ) : фамилия, им,I, отчество

(при ншlи.ш,tи) посеТитеJUI; данные документц удостоверяющего личность,



4.4. Перечень ЛИЦ: допущенньIх к обработке персоЕальньD( даЕньD(, уIверждается

приказом директора мкоУ (ЕманжелинскаJI С(К)ОШ) ,

5. Передача персональньIх данньD(

5.1. Работники МКоУ кЕманжелинская С(К)ОШ) , имеющие достуII к персоЕtIльным

даЕныМ учаIцихся, родителей (законньur представИтелей) учащихся и третьих лиц, при

передаче этих данньD( дол)itны соблюдать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персонt}льные даЕные без письменного согласия субъекта

персонЕIльньIх данньD(, за искJIючением слу{аев, когда это необходимо в целях

ПреДУцр9жДениЯУгроЗыжизниизДоровЬюrIаЩихся,есЛиполУчиТьтакоесогласие

.невозможно, 
дJU{ статистических или исследовательских целей (при обезJIичиваЕии), а

также в других сл)лztях, напрямую предусмотренных федеральными законаN,Iи.

5.|.2.Предупрежлать лиц, которым передfiIы персональные данные учащихся, родитеJIеи

(законньrх представителей) учащихся, третьих лиц, о том, что эти дtшные могут быть

использовчшы лишь в цеJUIх, дjи KoTopbD( они сообщены субъектаj\,1и персонtшьньIх

данньIх.

6. Меры обеспечения безопасности церсонапьньIх данIIьD(

6.1. к основным мерам обеспечения безопасности персональньD( данньD( в мкоу

кЕманжелинскм С(К)ОШ)) относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персон€rльньD( данньD(, В

обязанностИ ответственногО входиТ оргапизациЯ обработкИ 1rерсонtlльньж данньD(,

Обlлrение и инструктаж работников, внуц)еЕний контроль за собJIюдением в мкоу

(Еманжепинскt}я С(К)ОШ) требований законодательства к защите tIерсональньтх данньтх,

6.|.2.ИздШrие поJIитИки обрабОтки персонttльньIх данньD( и лок.rльных актов по вопросаI\4

обработки персональньж данньж.

6.1.3. ознакомление работников, осуществJUIющих обработку персонztльIIьD( данньж, с

;IbD(, в том числе с требоваIIиями к
поJIоЖенияМизаконоДаТельсТВаоперсон€rльнЬIхДацнЬDLВТоМчисле

защите церсональньD( данЕьIх, политикоЙ обработки персональньD( дttнньD( и пок{lльЕыми

актаN,IИ мкоУ (ЕманжеЛиЕскаJI С(К)ОШ) по вогIросам обработки персоЕ{IльньD( данньD(,

6.|.4.Определение угроз безопасности персональным данным при их оЬработке с

использованием средств ав-томатизации и ршработка мер по защите таких персональньD(

данньIх.

6.1.5. Установление правил доступа к персонаJIьным данньIм, обрабатываемым с



использоВаниеМ средстВ автоматиЗации, а также регистрация и )лIет всех деЙствиЙ,

совершаемьD( с персон€rлБЕыми данными в информационньIх систем€lх, контропь за

принимаемыми мерtlNlи по обеспечению безопасности персоншIьнъD( дtlнньD( и уровня

заrцищенности информационньIх систем.

6.1.6. Учет машиIIных носителей персональньD( данных.

6.1.7. Проведение меропрпятuЁт, при обнаружении несанкционировzlш{ого доступа К

персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том

тмсле восстЕшовление персонЕIJIьньD( д'шIIьDL которые были модифиIц,rрованы или

уЕичтожены вследствие несанкционированного доступа к ним.

6.1.8. Оценка вреда, который может быть причинен субъект€lп{ пepcoнajlbнbD( даЕньD( в

сJIrIае нарушения законодательства о персональньж данньD(, оценка соотношениrI

укаa}анного вреда и принимаемьж мер.
d:;

6.1.9. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональньD( данньD(

требовапиям законодательства.

6.1.10. ПубликациrI политики обработки

вопросаNI обработки персонаJIьньtх

кЕманжелинскаlI С(К)ОШ)

персончrльЕьIх дЕIнньD( и локЕIльньD( актов IIо

данньж на официа.пьном сайте МКОУ

7. ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персонtшьньж

данньЖ )лащихся, иХ родителей (законньu< представителей) и иньD( третьих

лиц,привлекаются кдисциплинарной и материальной ответственности, а в случuUIх,

установленньD( законодательством рФ, -к гражданско-правовой, административной и

уголовной ответственности в порядке, установленноМ федеральныМи законаN,Iи.

7.2. Моральный вред, причиненный утащимся, их родитеJUIм (законньпrл представителям)

и иныМтретьиМ лицttМ вследствие нарушения их прав, правил обработки персональньD(

данньж7 а также несоблюдения требований к защите персонЕrльньD( данньIх, подлежит

возмецению в порядке и на условиях, предусмотренньIх з€жонодательством na_

ý93цgпIенио морального вреда осуществляется н9зависимо от возмещения

имущественного вреда и понесенньж субъектом rтерсональньIх o*"uo убытков.


